
PARA  PAAE  FEDERAL 

REQUISITOS: 

TRABAJADORES QUE SOLICITAN POR 
PRIMERA VEZ, DEBERÁN ENTREGAR LOS 
SIGUIENTES DOCUMENTOS: 

•Original y copia de la hoja de reclamo
..debidamente requisitada (ver ejemplo).

•Copia del acta de nacimiento de su hijo(a).

•Copia de la CURP de su hijo (a).

•Constancia de estudios original con firma                                  
..autógrafa.

¿QUÉ PASA SI YA HE REALIZADO EL TRÁMITE 
EN AÑOS ANTERIORES?

Para estos casos no se requiere ningún tipo 
de documentación, el proceso de solicitud es 
el siguiente: 

1. Realiza el trámite de manera personal en
línea a través de la página:
http://rechum.sev.gob.mx.

2. Selecciona la opción de “Útiles Escolares
......Ciclo Escolar 2023-2024”.
3. Actualiza el año en el que se encuentra tu
......hijo (a).
4. Imprime la hoja de datos generada por el
......sistema.

ENTREGA DE DOCUMENTACION:

La documentación podrá ser entregada a 
través de sus secretarios regionales o vía 
paquetería bajo la siguiente información:

Servicio Tipo OCURRE a nombre de: JESÚS 
RENAHUD CERVANTES DE LA CRUZ
Número de Celular: 2821199228

Estafeta: Ubicada en Carretera Coatepec - 
Las Trancas, Col. Jacarandas, CP 91637 
Emiliano Zapata, Ver.

DHL: Ubicado en Centro Comercial Patio 
Xalapa, Av. Rafael Guizar #900, Col. Reserva 
Territorial, CP 91096, Xalapa, Ver.

Fecha límite para entrega con secretarios 
regionales: Hasta el 20 de septiembre de 
2023.

Fecha límite para entrega vía paquetería: 
Hasta el 30 de septiembre de 2023.

Agradecemos tu participación y confianza en 
el sindicato. Estamos comprometidos en 
brindarte el apoyo necesario para tu labor 
educativa.

    Atentamente:

Sindicato  Integrador Alternativo de los 
Trabajadores de la Educación en México

La presente convocatoria está dirigida al Personal de Apoyo y Asistencia a la Educación 
Básica afiliado al SIATEM, que cuenten con hijos menores de 18 años que estén cursando 
sus estudios. Los beneficiarios podrán realizar la solicitud por uno de sus hijos y recibirán 
un monto de �1,000 pesos, que podrá ser utilizado para la adquisición de útiles escolares.

La “Ayuda para Útiles Escolares” destinada al personal de apoyo y asistencia a la educación 
no es un beneficio emitido por SIATEM. Nuestra labor consiste en simplificar y gestionar el 
trámite en su nombre ante la Secretaría de Educación. A partir del 28 de agosto del presente 
año y durante todo el ciclo escolar, usted podrá realizar el trámite de manera personal en 
las oficinas de la SEV o en la delegación más cercana a usted si así lo desea, siendo esta 
responsabilidad del propio trabajador.

XALAPA, VER., 28 DE AGOSTO DE 2023

C O N V O C A T O R I A :
APOYO PARA “PARA ÚTILES ESCOLARES”



COLOCAR LOS DATOS DATOS PERSONALES DEL TRABAJADOR CON TINTA AZUL 

NO COLOCAR NADA 

X

X

X

SOLICITO ME SEA OTORGADO EL ESTÍMULO DE UTILES ESCOLARES (POR PRIMERA VEZ)

(Copia)

Copia de la CURP
Constancia de estudios original

FIRMA TINTA AZUL

NO COLOCAR LA FECHA 

EJEMPLO



D A T O S   P E R S O N A L E S

APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S)

FILIACIÓN ( R F C ) DOMICILIO PARTICULAR TELÉFONO

CLAVE PRESUPUESTAL DE COBRO

NOMBRE DEL C. T. NIVEL EDUCATIVO UNIDAD DISTRIBUIDORA

MOTIVO DE RECLAMO

01 - SUELDOS 06 - I.S.P.T. 11 - QUINQUENIO 16 - ESTÍMULOS

02 - INCREMENTOS DE SUELDOS 07 - RESPONSABILIDADES 12 - LICENCIATURA 17 - 10 DE MAYO

03 - REEXPEDICIÓN 08 - PRIMA VACACIONAL 13 - TITULACIÓN 18 - CORRECCIONES

04 - AGUINALDO 09 - CARRERA MAGISTERIAL 14 - MAESTRÍA 19 - DESPENSA

05 - COBROS INDEBIDOS 10 - PENSIÓN ALIMENTICIA 15 - ARRAIGO 20 - OTROS

CONCEPTO ( Explique el Motivo)

DOCUMENTACION ANEXA

ACTA DE NACIMIENTO FORMATO ÚNICO DE PERSONAL

CONSTANCIA DE SERVICIO ORDEN DE PRESENTACIÓN

IDENTIFICACIÓN HOJA DE FILIACIÓN

PERFIL ACADÉMICO

 

XALAPA, ENRIQUEZ, VER., A _______ DE ______________________________ DEL  20_____

Al firmar acepto haber leído la declaratoria de privacidad que me fue mostrada y que puedo consultar en internet en la página http://rechum.sev.gob.mx, así como el 

Acuerdo de Sistema de Datos Personales de la SEV completo en la fracción I del portal de transparencia de la propia Secretaría.

F I R M A

HOJA DE RECLAMO

OFICIALÍA MAYOR
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